IZRADBA ZAVRŠNOG RADA

· Izradba završnog rada sastoji se od uratka koji može biti:

· projekt

· praktični rad s elaboratom

· složeniji ispitni zadatak ili drugi slični uradak usklađen s nastavnim planom i okvirnim obrazovnim programom za zanimanje : KOMERCIJALIST
· Učenik izabire temu završnog rada koja se temelji na sadržajima strukovnih predmeta: 
· Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja, 
· [image: image1]Transport, špedicija i osiguranje  
· Trgovinsko poslovanje

· Poslovne komunikacije

· Poduzetništvo

· Marketing

UPUTE ZA IZRADBU ZAVRŠNOG RADA

Pisani dio završnog rada treba sadržavati:

1. Naslovnu stranicu 

2. Sadržaj
3. Uvod

4. Glavni dio – razrada teme
5. Zaključak
6. Sažetak
7. Literaturu (abecednim redom autora, prezime autora, inicijali imena, naslov knjige, izdavač, mjesto i godina)

8. Priloge
9. Posljednju stranicu za upisivanje ocjena iz izradbe i obrane završnog rada
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Svrha je završnog rada samostalna obrada problema istaknutog u naslovu. Pokazati treba u kojoj je mjeri usvojena metoda obrade problema.

Učenik treba za odabranu temu napraviti opći Uvod i u njemu precizirati i odrediti problematiku koju će obrađivati, istaknuti razloge radi kojih je odabrao ovu temu i predvidjeti konačni cilj obrade svoje teme. Ukoliko koristi određene neuobičajene izraze, kratice i sl., treba ih u uvodnom dijelu pojasniti u obliku legende ili slično Uvod ne bi trebao prelaziti opseg od jedne do dvije stranice.
U glavnom dijelu - Razrada teme - treba razraditi (opisati) bitne činjenice problema, istaknuti poznate osnovne metode rješavanja problema uz korištenje mogućih primjera i istaknuti (izvesti) zaključke. Ovaj se dio može podijeliti na nekoliko cjelina, odnosno poglavlja.

Na kraju u Zaključku, koji treba proizlaziti iz izloženoga u glavnom dijelu rada, treba istaknuti rezultate, dati svoje mišljenje o zadanoj temi, naznačiti budućnost onoga što je u temi obrađeno. 
Sažetak ili rezime je kratki sažeti prikaz cjelokupnog sadržaja završnog rada, a sadrži svrhu i cilj pisanja te rezultate i zaključke, te donosi potpuni informativni prikaz završnog rada. Piše se jednostavno, bez skraćenica.
Prilozi su obično slike, ilustracije, crteži koji zauzimaju cijelu stranicu. Ove se stranice ne numeriraju, ali se označavaju natpisom i nazivom (npr. Slika br. 1  Razmnožavanje ameba, Tabela 2 Industrijski razvoj i emisija štetnih plinova ), iako se nalaze unutar stranica teksta. 

Na kraju radnje treba dati Popis priloga s nazivima. Stranice na kojima se nalazi tekst i crtež, grafikon, ilustracija i slično ne smatraju se prilogom, nego redovnom stranicom.

Literatura - izvori

Izvori za pisanje završnog rada bit će uglavnom knjige, leksikoni, enciklopedije, časopisi odnosno članci iz časopisa, Internet. Sve izvore treba na kraju završnog rada u Popisu literature, popisati po abecednom redu autora.

UPUTE ZA OBLIKOVANJE TEKSTA 
(izgled i raspored napisanog teksta na unaprijed određenoj veličini papira – stranici) 

Tekst se piše na jednoj stranici.
Preporuka je prvo napisati cijeli tekst, a zatim ga oblikovati.

Odabranog stila treba se pridržavati od početka do kraja.
Format papira - završnog rada – A 4 (papir veličine 210 x 297 mm)
Rubovi - margine:
[image: image2.wmf]- 2,5 cm gornji

· 2,5  cm donji

· 3  cm lijevi

· 2,5 cm desni

Numeriranje: 

-     naslovna, prva stranica nemaju broj

· stranica s podacima o sadržaju numerira se s brojem 2 i dalje…….
· Stranice na kojima su obrađene točke 2, 3, 4, 5 i 6…..  numeriraju se arapskim brojevima i taj dio završnog rada mora imati najmanje 10, odnosno najviše 15 stranica
· Naslovna stranica, Sadržaj i Prilozi ne ulaze u ovaj broj

Broj stranica:
- 10 – 15 stranica čistog teksta
Pisanje:
- font: 12 pt tiskarskih točkica, naslovi poglavlja 14 pt
- prored, razmak među redovima: 1,5
- Times New Roman ili Arial
- slova s dijakritičkim oznakama ("naša slova") su obavezna, tj. čćšđž. 
Uvez:

 - fiksni - osobni izbor 
…………………………………………………………………………………………………...

	OBRANA ZAVRŠNOG RADA:
Obrani završnog rada može pristupiti učenik:
1. koji je uspješno završio zadnju obrazovnu godinu strukovnog obrazovnog programa

2. čiju je Izradbu mentor prihvatio i za nju predložio pozitivnu ocjenu

Predaje se izvornik završnog rada, a jedan primjerak zadržava učenik kako bi se mogao pripremiti za usmenu obranu završnog rada.

Učenik prezentira završni rad u obliku obrane završnog rada  (obrazlaže postupke pri izradi i opis završnog rada) ili uz pripremljenu Power Point prezentaciju s priloženim pisanim završnim radom.

Obrana završnog rada može trajati do 30 minuta.
Ocjena završnog rada izvodi se iz ocjene pisanog dijela i ocjene na usmenoj obrani završnog rada. Konačna ocjena (opći uspjeh) je aritmetička sredina ocjena Izradbe i Obrane.

Učenik čiji je završni rad ocijenjen negativnom ocjenom ne može pristupiti Obrani, već se upućuje na ponovnu Izradbu s izmijenjenom temom.

Učenik čiji je završni rad ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) na sljedećem će roku ponavljati Obranu bez ponavljanja izradbe završnog rada

Ne ocjenjuje se učenik koji je prijavio Obranu, ali joj nije pristupio.
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ANTONA ŠTIFANIĆA
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NAZIV ZAVRŠNOG RADA

…………………………………………………………………………………………………
Ime i prezime:
Područje rada: EKONOMIJA I TRGOVINA
Obrazovni profil: KOMERCIJALIST
Razredni odjel: četvrti (IV)
Školska godina: 2014./2015.

Mentor u školi: Vilma Čehić-Janjuš,prof.
POREČ, svibanj 2015.
ZAVRŠNI RAD – tema:


Datum predaje:                                                  Potpis mentora:


OCJENA  PISANOG RADA:


Datum obrane rada:


OCJENA  OBRANE RADA:

KONAČNA OCJENA:

Povjerenstvo:  1. mentor

                         2. predsjednik

                         3.član

                         4.član


Literatura - izvori

Izvori za pisanje završnog rada bit će uglavnom knjige, leksikoni, enciklopedije, časopisi odnosno članci iz časopisa, Internet. Sve izvore treba na kraju završnog rada u Popisu literature, popisati po abecednom redu autora.
Redoslijed navođenja izvora za knjige izgleda ovako:
Prezime autora, Inicijal imena, Naslov knjige, Naziv izdavača, Mjesto izdanja, godina izdanja

Babić, K., Hraste, A.:Anatomija i histologija domaćih životinja, Školska knjiga, Zagreb, 1990.
(Svi se pojedini elementi odjeljuju zarezom!)

Osnovno pravilo za redoslijed navođenja za časopise izgleda ovako:
Prezime, Inicijal imena, Naslov članka, Naziv časopisa, broj, godina, stranice članka od ... do...
Npr: Damjanović, S., Modeli i ideologemi, Encyclopaedia Moderna, br. 4, 1993., str. 346. - 348.

(Svi se pojedini elementi odjeljuju zarezom!)

Informacije pribavljene pomoću Interneta

Autor, Naslov stranice, dokumenta, Naslov djela (ako postoji), datum objavljivanja stranice ili datum zadnje dopune, http adresa, datum posjete odnosno “skidanja” informacije. Npr.

Walker, R.Janice, MLA-Style Citations of Electronic Sources, Ver. 1.2, January 1995, http://www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html/, 27. 4. 1998.
Primjer:
Literatura:

1. Andrijanić, I.: Ekonomika i tehnika vanjske trgovine, Školska knjiga, Zagreb, 2001.

2. Andrijanić, I.: Kako poslovati s inozemstvom, Mikema, Zagreb, 1994.

3. Aržek, Z.: Transport i osiguranje, Mikrorad, Zagreb, 1999.

4. Brzak, S.: Transport, špedicija i osiguranje, Pučko otvoreno učilište, Zagreb, 2002.

5. Damjanović, S.: Modeli i ideologemi, Encyclopaedia Moderna, br. 4, 1993., str. 346. - 348.
6. Časopis, Naziv časopisa, broj i godina, Naslov članka, autor, Naziv, Mjesto izdavača, godina.

Internetske adrese:

6. http://www.fita.org/webindex.html
7. http://www.yardeni.com./country.html
8. http://www.bizinfosearch.com/
     Prilozi
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