Turisticko-ugostiteljska Skola Antona Stifanica Porec
Prvomajska 6, 52440 Porec
tel: ++385 52 429 250, fax: ++385 52 431 622
web: http://ss-astifanica-porec.skole.hr

e.mail: tus-porec(@skole. t-com.hr

Klasa:400-01/21-01/01
Urbroj: 2167-01-21-1
Pore¢, 18.02.2021.god.

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (N.N.br.111/18) i ¢lanka
1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (N.Nbr.95/19),
Skolski odbor Turistitko-ugostiteljske $kole Antona Stifaniéa Pore€ na sjednici
odrzanoj dana 18.veljace 2021.god. donosi

Proceduru obracuna i naplate prihoda

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih
prihoda u Turisti¢ko-ugostiteljskoj $koli Antona Stifani¢a Pore¢ ( u daljnjem tekstu:
Skola), osim ako posebnim propisom ili opéim aktom $kole nije drugacije uredeno.

Skola pruZa usluge
- obrazovanja odraslih,

Clanak 2.

Clanak 3.

sezonskog zaposljavanja ucenika (posrednistvo)
prodaja stanova na kojemu je postojalo stanarsko pravo
prihodi po ugovornim obvezama

Ravnateljica pokreée postupak obracuna i naplate prihoda koji obvezuju Skolu.
Postupak naplate prihoda provodi se po sljedecoj proceduri:

Red.br. | AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT | ROK

5 Vodenje Voditelj/ica Evidencija Po dospijecu
evidencije racunovodstva prihoda-
dospjelih i knjigovodstvena
nedospjelih kartica
prihoda

2 Utvrdivanje Voditelj/ica Knjiga izlaznih | Po dospijecu
dospjelog racunovodstva racuna
nenapla¢enog
prihoda

3. Kontaktiranje Voditelj/ica Opomena, 30 dana od
duZnika- ratunovodstva poZurnica dospijeca
upucivanje ra¢una (rok
opomene i placanja)
pozZurnice
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Upucivanje Voditelj/ica Opomena pred | Odmah po
opomene pred racunovodstva ovrhu dobivenom
ovrhu izvieScu
Pokretanja Tajnik/ica Rjesenje o ovrsi | Odmah po
ovr$nog dobivenom
postupka uz izvjestaju uz
prethodno prethodno
odobrenje odobrenje
ravnatelja/ice ravnatelja/ice
IzvjeStavanje o | Tajnik/ica Izvjestaj o Po pokretanju
pokrenutim pokrenutim i
ovrhama ovrhama pravomoc¢nosti
Izvje$tavanje o | Tajnik/ica, Evidencija Tijekom
rezultatima voditelj/ica prisilne naplate | godine
ovrhama racunovodstvo

Clanak 4.

Ukoliko se utvrdi da su prihodi nenaplativi temeljem pravomoénih odluka nadleZznog
tijela ( odluke suda i sl.), da su prihodi nenaplativi zbog nastajanja zastare sukladno
vazeéim zakonskim propisima, da prihodi nemaju valjanu pravnu osnovu zbog
okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima osnivaca ustanove, prihodi ce se
djelomiéno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj/ica Skole.

Clanak 5.

Ova procedura naplate prihoda stupa na snagu danom donoS$enja i objaviti ¢e se na
oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.




